	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Дата получения 
	
	
	Регистрационный номер заявки
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Все записи в этом поле заносятся только координатором Программы 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАЯВКА

на реализацию грантовой программы 
“Проведение обучающих тренингов для специалистов – медиков (инфекционисты, акушеры – гинекологи, дерматовенерологи, наркологи, психологи, социальные работники) по добровольному консультированию и тестированию”

в рамках Программы 

«Развитие стратегии лечения населения Российской Федерации, уязвимого к ВИЧ/СПИД»

	Организация - заявитель

полное название организации, подающей заявку, с указанием организационно правовой формы


	


	Администратор проекта и его должность

укажите Ф.И.О. и должность в организации-заявителе
	

	
	

	Продолжительность проекта
Укажите количество месяцев
	
	Дата 

начала

д/м/г
	
	Дата 

окончания

д/м/г
	

	
	цифра
	
	не ранее 15.01.09
	
	не позднее 30.04.09

	
	

	Запрашиваемая сумма

в рублях
	300 000
	

	
	цифра
	пропись


_____________________________     (Ф.И.О. руководителя организации-заявителя)             М.П.

             подпись 

	РАЗДЕЛ 1
	
	
	
	
	
	
	ИНФОРМАЦИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ

	
	

	1.1. Контактная информация об организации-заявителе

	
	

	Адрес организации

+ индекс
	Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа организации, по которому осуществляется связь с организацией:



	
	Почтовый:



	
	

	Телефон (ы)

 +код города
	
	Факс 

+ код города
	

	
	

	Электронная почта
	
	Интернет-страница
	

	
	

	Должность и Ф.И.О. руководителя организации
	

	
	

	Ф.И.О. бухгалтера организации

ответственного за управление финансами в рамках проекта
	

	
	

	1.2. Банковские реквизиты организации-заявителя

	
	

	Название организации 

как указывается в платёжных поручениях
	

	
	

	ИНН \ КПП
	

	
	

	Рублёвый расчётный счёт организации
	

	
	

	Банк получателя, отделение банка (если есть)
	

	
	

	Город
	

	
	

	Корреспондентский счёт
	

	
	

	БИК
	

	Адрес банка (с индексом)

	

	1.3. Информация о деятельности организации-заявителя


  объем данного раздела не  должен превышать 1 страницы  

1.3.1 Цели и задачи организации-заявителя

1.3.2 Опыт работы организации-заявителя в области ВИЧ/СПИД и проведения тренингов по ДКТ
дайте краткое описание проектов и программ, осуществляемых организацией за последние 3 года 
1.3.3 Роль организации-заявителя в проекте

прокомментируйте заинтересованность организации в реализации предлагаемого проекта; уделите особое внимание описанию схемы взаимодействия и взаимоотношений с Департаментами (Комитетами) здравоохранения и СПИД-центрами, а также причинам, побудившим организацию выступить в качестве  партнера по реализации Программы 

1.3.3 Ресурсы организации-заявителя 

 укажите, какими специальными ресурсами для выполнения проекта обладает ваша организация; перечислите,  какими информационными ресурсами, помещением,  программным обеспечением, оборудованием и т. п. располагает организация для планируемой деятельности

	РАЗДЕЛ 2
	
	
	
	
	
	
	ИНФОРМАЦИЯ ОБ ИСПОЛНИТЕЛЕ


	2.1. Информация об основных специалистах проекта


2.1.1. Состав и обязанности основных участников (специалистов) проекта 
           заполните в таблице разделы о каждом из основных участников проекта, включая привлекаемых     тренеров (специалистов)
	№
	Ф.И.О.
	Основное место работы
	Занимаемая должность
	Должность в проекте
	Основные обязанности по проекту

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


	РАЗДЕЛ 3
	
	
	
	
	
	
	ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА


	3.1.  Задачи проекта


в нескольких фразах отразите задачи проекта, далее более конкретно сформулируйте пути достижения поставленных задач.

	3.2  Описание деятельности по проекту


какие именно мероприятия и шаги планируются для достижения указанных задач; пожалуйста, укажите отдельные виды работ, которые будут выполняться и как они связаны с достижением целей предлагаемого проекта

	3.3. План-график работ


составьте план работ/деятельности по проекту; что конкретно предлагается сделать; перечислите в плане основные этапы работы и сроки их реализации в рамках времени, отведенного на реализацию проекта. 

	3.4. Ожидаемые результаты проекта


Опишите индикаторы проекта, методы их определения и ожидаемые результаты
	РАЗДЕЛ 4
	
	
	
	
	
	
	БЮДЖЕТ ПРОЕКТА


Заявка должна включать в себя подробный постатейный  бюджет, отражающий все предполагаемые затраты по проекту. 

Запрашиваемая сумма не должна превышать 300 000  рублей.

.

	4.1. Постатейный бюджет Проекта


Пожалуйста, подготовьте детальный бюджет проекта в рублях с указанием конкретных расходов в соответствующем разделе бюджета. 

Обращаем Ваше внимание, что при подготовке бюджета необходимо использовать нижеприведенную классификацию статей расходов и планировать расходы строго в соответствии с рекомендациями. Однако бюджет Вашего проекта не обязательно будет содержать расходы по всем разделам бюджетной классификации.

Для каждой статьи бюджета укажите: 


а) запрашиваемую у Фонда сумму.


б) вклады из других источников и собственный вклад организации-заявителя (укажите эти источники в комментариях к бюджету). В этой колонке указываются те затраты, которые возьмет на себя ваша организация-заявитель или какая-либо иная организация. 

           в) итоговую сумму данной статьи расходов.

Бюджет должен быть составлен в следующем формате: 

4.1.1. Оплата труда сотрудников организации по реализации проекта

В этом разделе бюджета должны быть указаны:

суммы оплаты труда сотрудников организации, участвующих в реализации проекта. Указываемые в данном разделе вознаграждения должны соответствовать вкладу данного сотрудника в   реализацию  проекта;

отдельной строкой указывается сумма всех налогов/обязательных отчислений во внебюджетные фонды, которые должны быть произведены из средств, предоставляемых по проекту (также уточните величину этих отчислений в процентах)

Оплата труда сотрудников 
	Должность в проекте
	Месячная

ставка


	Количество месяцев 
	Запрашиваемая сумма,

Руб.


	Вклад из других источников,

Руб.


	Всего, руб.


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	

	Выплаты во внебюджетные фонды: (26,2%)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


4.1.2. Вознаграждение консультантов проекта

В этом разделе бюджета должны быть указаны:

суммы вознаграждения привлеченных консультантов. При планировании расходов по данной статье бюджета необходимо учитывать тот факт, что привлеченные специалисты осуществляют свою деятельность на основании  гражданско-правового договора. Кроме того, расходы привлеченных консультантов, связанные с планируемыми деловыми  поездками (транспортные расходы, расходы на проживание, суточные), включаются в суммы их вознаграждения.

отдельной строкой указывается сумма всех налогов/обязательных отчислений во внебюджетные фонды, которые должны быть произведены из средств, предоставляемых по проекту (также уточните величину этих отчислений в процентах).

Вознаграждение консультантов

	Должность
	Месячная

(дневная, почасовая) ставка


	Количество месяцев (дней, часов)
	Запрашиваемая сумма,

Руб.


	Вклад из других источников,

Руб.


	Всего, руб.


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	

	Выплаты во внебюджетные фонды: (23,1%)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


4.1.3. Инфраструктура и оборудование

В этом разделе бюджета должны быть указаны расходы на офисное оборудование и соответствующие расходные материалы, программное обеспечение, разработку сайтов. Кроме того, к данному разделу также относятся расходы по содержанию и обслуживанию данного оборудования. По каждому виду расходов должны быть указаны цены и количество единиц оборудования. Расходы по доставке оборудования планируются отдельно в соответствующем разделе бюджета.

Инфраструктура и оборудование

	№ 
	Наименование
	Количество
	Цена 


	Запрашиваемая сумма,

Руб.


	Вклад из других источников,

Руб.


	Всего, руб.


	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


4.1.4.  Информационные материалы

В  данный раздел бюджета включаются расходы, связанные с освещением работы проекта в СМИ, а также расходы на издание печатной продукции за исключением обучающих материалов, издаваемых для участников проводимых тренингов и семинаров.  По каждому виду печатной продукции должны быть указаны цены и количество единиц, планируемых к изданию.

Информационные материалы

	№ 
	Наименование
	Количество
	Цена 


	Запрашиваемая сумма,

Руб.


	Вклад из других источников,

Руб.


	Всего, руб.


	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


4.1.5.  Тренинги 
В  данный раздел бюджета включаются расходы, связанные с проведением любых обучающих мероприятий, а также круглых столов.  По каждому виду расходов, указанных в нижеприведенной таблице, указывается количество соответствующих единиц и их стоимость. 

Тренинги

	№ 
	Наименование
	Количество
	Стоимость 

	Запрашива-емая сумма,

Руб.


	Вклад из других источников,

Руб.


	Всего, руб.


	
	Расходы на проезд  участников тренинга 
	
	
	
	
	

	
	Расходы на проживание участников тренинга 
	
	
	
	
	

	
	Питание участников тренинга
	
	
	
	
	

	
	Обучающие  материалы
	
	
	
	
	

	
	Канцелярские расходы для проведения тренингов
	
	
	
	
	

	
	Аренда помещения для проведения тренингов
	
	
	
	
	

	
	Аренда оборудования для проведения тренингов
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


4.1.6.  Административные расходы

В  данный раздел бюджета включаются командировочные расходы сотрудников проекта, офисные канцелярские и банковские расходы. Расходы на аренду офисных помещений, связь и коммуникации, а также транспортные расходы включаются в раздел бюджета «Накладные расходы».

Административные расходы

	Статья бюджета
	Запрашивае-мая сумма,

Руб.


	Вклад из других источников,

Руб.


	Всего, руб.


	Командировочные расходы

(суточные, проживание, проезд)
	
	
	

	Офисные канцелярские расходы
	
	
	

	Банковские расходы
	
	
	

	Итого:
	
	
	


4.1.7.  Накладные расходы

В  данный раздел бюджета включаются расходы на аренду офисных помещений, связь и коммуникации, а также транспортные расходы. Командировочные расходы сотрудников проекта, офисные канцелярские и банковские расходы должны быть включены в раздел бюджета «Административные расходы».

Накладные расходы

	Статья бюджета
	Запрашивае-мая сумма,

Руб.


	Вклад из других источников,

Руб.


	Всего, руб.


	Аренда помещения (кол-во месяцев, стоимость в месяц)
	
	
	

	Связь и коммуникации  (телефон, межгород, Интернет, почта) – расписать подробно
	
	
	

	Офисные транспортные расходы – расписать подробно
	
	
	

	Итого:
	
	
	


	4.2. Общая сумма проекта
	
	


	4.3. ИТОГО запрашивается
	
	


Комментарии к бюджету:

	 РАЗДЕЛ 5
	
	
	
	
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЯ


Ниже приведен список документов, которые необходимо представить вместе с заявкой, в обязательном порядке:

· Устав (копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации);

· Свидетельство о регистрации (копия, заверенная подписью руководителя и печатью организации);

· Свидетельство о присвоении ИНН/КПП;

· Справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженностей по налоговым платежам;

· Резюме специалистов, вовлеченных в проект.

Фонд «Российское здравоохранение»

Программа «Развитие стратегии лечения населения РФ, уязвимого к ВИЧ/СПИДу»


          Форма заявки
1 из 7


